5

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению главы

муниципального образования

Павловский    район

от ________________ № _____




Положение 
о порядке комплектования муниципальных дошкольных
 образовательных учреждений детских садов администрации 
муниципального образования Павловский район
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 24 июля 1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации самоуправления в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666 «Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении», Законом Краснодарского края от 29 декабря 2004 года № 828-КЗ «Об образовании». 
1.2. Положение регулирует порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений детских садов (далее - МДОУ) детьми дошкольного возраста  и направлено на обеспечение социальной поддержки детей дошкольного возраста, а также на реализацию права населения на получение доступного дошкольного образования.

1.3.Действие настоящего положения распространяется на граждан Российской Федерации, имеющих постоянную регистрацию в муниципальном образовании Павловский район Краснодарского края.

1.4.Учёт детей дошкольного возраста, нуждающихся в услугах дошкольного образования в МДОУ, осуществляется руководителями МДОУ и передается в комиссию по комплектованию в управление образованием.

1.5. Органом, уполномоченным администрацией муниципального образования Павловский район Краснодарского края, осуществляющим контроль за организацией учёта детей дошкольного возраста и выдачу путёвок в МДОУ, является управление образованием администрации муниципального образования Павловский район (далее - управление образованием), комиссия по комплектованию МДОУ, созданная при управлении образованием.
1.6.Основные задачи комплектования:

реализация государственной политики в области дошкольного образования;

обеспечение доступности услуг детского сада для всех слоев населения;

совершенствование системы комплектования образовательных учреждений детьми дошкольного возраста.

2. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ КОМПЛЕКТОВАНИЯ 
ДОШКОЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

 
2.1. Порядок комплектования МДОУ определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе МДОУ.
2.2. Ведомственные детские сады комплектуются их учредителями. Порядок комплектования ведомственных (негосударственных) дошкольных образовательных учреждений, определенный учредителем, не должен противоречить настоящему положению и другим законодательным актам.

2.3. Комплектование возрастных групп детьми МДОУ производится ежегодно в период с 1 июня по 31 августа в соответствии с нормативами наполняемости согласно пунктов 32, 33, 34, 35 Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666 «Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении».  В течение года проводится доукомплектование   МДОУ   на освободившиеся места в   соответствии с установленными нормативами.

2.4.В МДОУ могут приниматься дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. Дети в возрасте от 2-х месяцев до 1,5 лет принимаются в МДОУ при  наличии необходимых условий, обеспечивающих воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей такого возраста.

2.5.Приём в МДОУ осуществляется на основании путёвки установленного образца, выдаваемой управлением образованием. Основанием для выдачи путёвки является решение комиссии по комплектованию в МДОУ, созданной при управлении образованием. Путёвки выдаются родителям (законным представителям) секретарём комиссии. Путёвки регистрируются в журнале выдачи путёвок секретарём комиссии (приложение № 5). 

2.6.  В МДОУ, имеющие группы компенсирующей  направленности, дети направляются на основании путевки и заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии.

2.7.Комплектование  МДОУ детьми дошкольного возраста ведется в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей) в диапазоне имеющегося  возраста ребёнка, документов о праве первоочередной, преимущественной выдачи путёвки. Родитель имеет право выбора МДОУ для детей дошкольного возраста. 

2.8.Основанием для постановки на очередь по комплектованию детей дошкольного возраста и выдачи путёвки являются:

заявление одного из родителей (законных представителей)  на имя начальника управления образованием;

документы, удостоверяющие личность родителя (законного представителя);

копия свидетельства о рождении ребенка;

заключение медицинского учреждения о состоянии здоровья ребёнка и отсутствии противопоказаний для его приёма в МДОУ;

копия документа, подтверждающего право первоочередного или преимущественного приёма в МДОУ;
копия паспорта (все страницы).

2.9. В случае непоступления ребенка в МДОУ в течение месяца после получения путевки на руки родителям, путевка считается недействительной.

2.10.О порядке комплектования детьми дошкольного возраста МДОУ родители (законные представители) информируются заведующей по месту комплектования детьми МДОУ. 

2.11.Правом первоочередного приёма в МДОУ пользуются дети, родители  которых граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; дети-сироты; дети, находящиеся под опекой; дети из приёмных семей; дети родителей- инвалидов I и II групп; дети работающих одиноких родителей; дети из многодетных семей; дети-близнецы; дети, родители или один из родителей (законных представителей) которых находятся на военной службе; дети студентов; дети  безработных; дети сотрудников милиции; дети, родители (законные представители) которых являются судьями; дети работников прокуратуры, дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, непосредственно участвовавших в контртеррорестических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории северо-кавказского региона Российской Федерации.
2.12. Право преимущественного приёма имеют дети, нуждающиеся в государственной поддержке, дети работников культуры, педагогических, медицинских и других работников муниципальных предприятий и учреждений, специалистов администраций муниципальных образований муниципального образования Павловский район.
2.13.Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

2.14. Приём детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в МДОУ любого вида осуществляется при  наличии необходимых условий для организации коррекционной работы.
2.15. При приёме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей - инвалидов в МДОУ любого вида МДОУ обеспечивает необходимые условия для организации коррекционной работы.

2.16. Предельная наполняемость групп в МДОУ определяется в соответствии с типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.

2.16. Приоритетное право определения в детские сады имеют дети 5-6 лет.

2.17. Дети, родители (законные представители) которых, имеют временную регистрацию по месту жительства в муниципальном образовании Павловский район, принимаются в МДОУ при наличии свободных мест.
3.ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КОМИССИИ 
ПО КОМПЛЕКТОВАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
3.1. Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений осуществляет комиссия по комплектованию на основании ежемесячных отчетов по учету детей заведующими МДОУ, состав которой утверждается ежегодно  управлением образованием (приложение № 4). 
        3.2. Ответственность за организацию  работы  комиссии по комплектованию МДОУ возлагается на ведущего специалиста управления образованием по дошкольному образованию. 
3.3. Формирование очередности детей для  определения  в МДОУ муниципального образования Павловский район осуществляет комиссия по комплектованию в МДОУ, на основании поданных заявлений, документов (пункт 2.8.) в управление образованием. Схема очерёдности представлена в приложении №10.
3.2. В состав комиссии входят специалисты и методисты управления образованием, специалисты по вопросам семьи и детства, заведующие МДОУ, представители родительской общественности.
3.3. Комиссия по комплектованию в МДОУ заседает ежемесячно каждую последнюю пятницу месяца в управлении образованием.
3.4. Принятие решений о выдаче путёвки проводится путём голосования, после рассмотренных заявлений, документов родителей (законных представителей), банка данных очередников, представленного секретарём комиссии. Решение считается принятым, если за него проголосовало 2/3 членов комиссии.
3.5. Решение комиссии в течение трёх дней доводится до заведующих МДОУ, родителей (законных представителей) секретарём комиссии.
3.6. Секретарь комиссии ведёт книгу протоколов заседания комиссии по комплектованию в МДОУ. Протокол подписывается всеми членами комиссии. Книга  протоколов  заседания комиссии по комплектованию   должна   быть   прошнурована, пронумерована и скреплена печатью управления образованием.
3.7. На основании решения комиссии, секретарь комиссии выписывает путёвку, которую подписывает председатель комиссии, начальник управления образованием.
3.8.Списки детей,  направляемых в дошкольные учреждения, составляются комиссией с учетом поданных документов родителей (законных представителей), итогов  ежемесячной перерегистрации детей в МДОУ и наличия свободных мест в учреждении.


3.9. Ежемесячно до 25 числа каждого месяца  руководитель МДОУ обязан предоставить отчёт о перерегистрации детей в МДОУ в комиссию по комплектованию  в дошкольные  образовательные учреждения (приложение № 8).
	          3.10. Комиссия на основании предоставленного отчёта о перерегистрации детей в каждом МДОУ составляет банк данных о наличии свободных и занятых мест в текущем месяце в МДОУ района (приложение № 9).

	


4.Порядок приема детей в МДОУ

4.1.Комплектование возрастных групп детьми дошкольного возраста производится с учетом максимального удовлетворения потребностей населения.  Комплектование групп производится как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу.

4.2.В МДОУ принимаются дети от 2 месяцев до 7 лет. Прием детей в МДОУ осуществляется на основании направления (путевки) УО, медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

4.3.Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей  и комбинированной направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
4.4.При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольные образовательные учреждения любого вида дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

4.5.Срок пребывания ребенка в группе компенсирующего назначения определяется органом, направляющим ребенка в данную группу. При отсутствии положительной динамики в развитии и оздоровлении ребенка срок пребывания может быть продлен при повторном освидетельствовании ребенка на комиссии или медицинского заключения. 

4.6.При условии перевода ребенка из общеразвивающей группы в группу компенсирующего вида за ребенком сохраняется место в прежней группе по заявлению родителей (законных представителей). На время реабилитации, на это место может быть направлен следующий по очереди ребенок.


4.7. Предельная наполняемость групп регулируется Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении с учетом возраста детей и видового разнообразия групп (одновозрастная или разновозрастная), с учетом категории детей с ограниченными возможностями здоровья.

Предельная наполняемость групп кратковременного пребывания (далее - ГКП) регулируется Положением о ГКП в дошкольном образовательном учреждении, групп для детей-инвалидов - Положением о группе для детей-инвалидов с тяжелыми нарушениями «Особый ребенок».

4.8. На время отсутствия ребенка в период летних отпусков, домашнего режима в течение учебного года на его место может быть направлен следующий по очереди  ребенок.

4.9. По желанию родителей (законных представителей) дети могут быть приняты в группы кратковременного пребывания различной направленности в соответствии с режимом их функционирования.


4.10. Перевод  в другое дошкольное образовательное учреждение осуществляется при наличии свободных мест на основании заявления родителей (законных представителей) в комиссию по комплектованию.
          4.11. Обмен мест в МДОУ осуществляется на основании гарантийных писем и производится комиссией по  комплектованию.
          4.12. При поступлении ребенка в МДОУ заключается договор между образовательными учреждением и родителями (законными представителями).


4.13.  По  состоянию  на  1  сентября  каждого  года  руководители МДОУ издают  приказ  о  зачислении  вновь  поступивших  детей и утверждают количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в МДОУ в течение года издается приказ о его зачислении.

Обязательной  документацией по комплектованию МДОУ являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель МДОУ.

4.14. Отчисление детей из МДОУ оформляется приказом руководителя МДОУ с соответствующей записью в «Книге учета движения детей». Отчисление ребенка осуществляется при расторжении договора между учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (по соглашению сторон, по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника, при возникновении медицинских противопоказаний, препятствующих воспитанию и обучению ребенка в учреждении данного вида, отсутствия ребенка в МДОУ более 30 дней без уважительных причин в течение года. За ребенком сохраняется место в МДОУ в случае болезни ребенка, прохождения им санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей) ребенка.
4.18.  В МДОУ  ведется  книга учета движения детей (приложение №7), которая предназначена  для  регистрации путевки, информационных  сведений о детях и родителях (законных представителях) и  осуществления, контроля за движением контингента детей в МДОУ. 

4.19. Книга    учета   движения   детей   должна   быть   прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения. Ежегодно по состоянию на первое сентября руководитель МДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в книге (сколько детей принято в учреждение в течение  учебного года и сколько детей выбыло, по каким причинам).
5. Права и обязанности родителей
5.1. В период ежегодной перерегистрации детей, состоящих в очереди на определение в детский сад с 1 апреля по 1 мая родители (законные представители) подтверждают в управлении образованием информацию о льготах семьи, медицинских показаниях ребенка.
5.2. Родители (законные представители) имеют право выбора МДОУ и при необходимости право перевода ребенка в другое МДОУ.

5.3. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и администрацией МДОУ, разрешаются учредителем.

6. Порядок ведения документации

6.1.Для получения путевки в МДОУ родители представляют в управление образованием (секретарю управления образованием) на регистрацию следующие документы:

заявление одного из родителей (законных представителей)  на имя начальника управления образованием (приложение №2);

документы, удостоверяющие личность родителя (законного представителя);

копию свидетельства о рождении ребенка;

заключение медицинского учреждения о состоянии здоровья ребёнка и отсутствие противопоказаний для его приёма в МДОУ;

копию документа, подтверждающего право первоочередного или преимущественного приёма в МДОУ; 

6.2. Заявления хранятся у секретаря управления образованием, имеют регистрационный номер.

6.3. Банк данных, список очередников ведёт секретарь комиссии, основанием служат журнал учёта очередников, ежемесячные отчёты заведующего, заявления родителей (законных представителей), зарегистрированные секретарём управления образованием. 
6.4. Журнал учета детей (приложение № 3), нуждающихся в дошкольных учреждениях, ведется  в управлении образованием, секретарём комиссии. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью управления образованием. Контроль за ведением журнала осуществляет ведущий специалист по дошкольному образованию.
6.5. Журнал выдачи путевок ведёт секретарь комиссии по комплектованию в МДОУ (приложение № 5),
6.6. В путевке, выданной родителям (законным представителям) для поступления в ребенка в МДОУ, указывается: порядковый номер путевки, дата выдачи, фамилия, имя, отчество ребенка, домашний адрес, телефоны родителей, номер МДОУ, основание для получения путевки (решение комиссии №_протокола от_).

6.7. Документы, предоставляемые родителями, журналы учета детей, нуждающихся в МДОУ, книга выдачи путевок хранятся 5 лет.

7. Контроль
 
Контроль за комплектованием МДОУ и соблюдением данного положения осуществляет учредитель.



























